Requlamin udzielania
zamowien

MPK-Rzeszow Sp. z o.o0.




§1
1. Regulamin stosuje sie do zamowien, do ktorych nie stosuje sie Prawa zamowien
publicznych tzn:
1.1. 0 wartosci ponizej 30 000 euro
1.2.0 wartosci nizszej niz kwoty okreslone w art. 11 ust. 8 w przypadku zamodwien
sektorowych okreslonych w art. 132.1 pkt. 6 Ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. z pozZniejszymi zmianami..
2. Regulamin stosuje sie do zamoéwien o wartosci powyzej 5000 ztotych.
3. Do zaméwien o wartosci ponizej 5000 ziotych ma zastosowanie Instrukcja
Udzielana Zaméwien.
4. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania
wartosci zamoéwien okresla art.35 ust.3 Prawa zamowien publicznych.

DEFINICJE

§2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z p6zn. zm.);
dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;
kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Spdtki lub
osobe petnigcg jego obowigzki;
komisji przetargowej nalezy przez to rozumie¢ wiasciwg komisje przetargowag
powotang zarzadzeniem Prezesa Zarzgdu MPK-Rzeszéw Sp. z o0.0. do
zorganizowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia;
komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio dziaty lub wydziaty
MPK-Rzeszéw Sp. z 0. o.
najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiecC oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow (o ile zostaty okreslone) odnoszgcych
sie do przedmiotu zamowienia;
ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumiec¢ oferte przewidujagcg, zgodnie z trescig
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, wykonanie czesci zamodwienia;
ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumieC oferte przewidujgcg, zgodnie
z warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, odmienny
niz okreslony przez Zamawiajgcego sposéb wykonania zamowienia publicznego;
robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118, z pézn. zm.?), a takze realizacje
obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,
za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego;
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zwany dalej ,SIWZ” - nalezy przez
to rozumie¢ dokument sporzgdzony przez Zamawiajgcego ustalajgcy procedure
postepowania, wymagania formalne regulujgce stosunki pomiedzy zamawiajgcym,
a wykonawcg oraz opis przedmiotu zamdwienia;
srodkach publicznych - nalezy przez to rozumiec¢ srodki publiczne w rozumieniu
przepisow ustawy o finansach publicznych,
umowie ramowej - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg miedzy zamawiajgcym
a jednym lub wiekszg liczbg wykonawcow, ktérej celem jest ustalenie warunkéw
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dotyczgcych zamowien publicznych, jakie mogg zosta¢ udzielone w danym okresie,
w szczegolnosci cen i, jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci;
ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy;

wartosci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (VAT) lecz tgcznie
z wartoscig  przewidywanych zamowieh  uzupetniajgcych, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,

wykonawcy - nalezy przez to rozumieC¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktoéra ubiega sie
0 udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsiebiorstwo
Komunikacyjne - Rzeszéw Sp. z 0.0.;

zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktdrych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane.

zamowieniach sektorowych - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie udzielane
przez Zamawiajgcego w celu tworzenia i obstugi sieci Swiadczgcych publiczne ustugi
w zakresie transportu autobusowego.

§ 3.

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamowienia w sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne
traktowanie wykonawcow.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronno$é
i obiektywizm.

3. Zamdéwienia udziela sie wytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
regulaminu.

§ 4.

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

2. Zamawiajgcy moze  ograniczy¢ dostep do informacji  zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zamowienia tylko w przypadkach okreslonych
w regulaminie.

=

§ 5.

1. Postepowanie o udzielenie zamédwienia, z zastrzezeniem wyjagtkéw okreslonych
w regulaminie, prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;.
2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§ 6.
1. Trybami udzielania zamowienia s3:
1.1. przetarg nieograniczony,
1.2. negocjacje,
1.3.zapytanie ofertowe,
1.4.zamowienie z wolnej reki,
1.5. aukcja elektroniczna.
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1.1

1.2.

1.3.

1.4.

§7
Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza komisja
przetargowa powotana przez kierownika zamawiajgcego.

§ 8.
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1.1. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli odpowiednie przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien;

1.2. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

1.3.znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

1.4. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. Zamawiajgcy nie moze okresla¢ warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia w sposéb, ktory mégtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje.

§9.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

3. Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow,
o ktérych mowa w ust. 1.

4. Jezeli oferta wykonawcéw, o ktorych mowa w ust. 1, zostata wybrana,
zamawiajgcy moze zgdacC przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia,
umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

=

§ 10.

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

wykonawcéw, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania
wyrzgdzili szkode nie wykonujgc zamdwienia lub wykonujgc je nienalezycie,
a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postepowania,
chyba Zze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za
ktére wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

wykonawcéw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upadto$é
ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli ukfad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majgtku upadtego;

wykonawcéw, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom 0sOb wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
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1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spofki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom o0sOb wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spotki partnerskie, ktérych partnera lub czionka zarzgadu prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spotki  komandytowe oraz  spotki  komandytowo-akcyjne,  ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
W zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego;
osoby prawne, ktérych urzedujgcego czionka organu zarzgdzajgcego
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace
zarobkowg, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysSci
majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub przestepstwo udziatu
W zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego;
podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie
0 zamodwienia, na podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych
za czyny zabronione pod grozbg kary;
wykonawcéw, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa w § 7 ust.1 pkt 1-3.
2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie rowniez wykonawcow,
ktorzy:
2.1.wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty
osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba Zze udziat
tych wykonawcow w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu
nie stosuje sie do wykonawcow, ktorym udziela sie zamodwienia w trybie
negocjacji lub wolnej reki;
2.2.ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;
2.3.nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu lub
dokumentow potwierdzajgcych spetnianie tych warunkdéw lub ztozone
dokumenty zawierajg btedy, z zastrzezeniem § 15 ust.3.
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2.4.nie wniesli wadium, w tym rowniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub
nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg.

3. Zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni

z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne
I prawne.

4. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

§ 11.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy moze zada¢ od
wykonawcow oswiadczen lub dokumentow, ktore uzna za niezbedne do
przeprowadzenia postepowania, wskazanych w ogtoszeniu, specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia lub zaproszeniu do sktadania ofert.

§12.

. Zamawiajgcy moze wezwaC wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie
ztozyli oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 11, lub ktdrzy ztozyli
dokumenty, o ktérych mowa w §11, zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu Ilub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania;
oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie
pozniej niz w dniu wyznaczonym przez Zamawiajgcego jako termin uzupetnienia
oswiadczen lub dokumentow.

. Zamawiajgcy wzywa takze Wykonawcdw, w wyznaczonym przez siebie terminie,
do zlozenia wyjasnien dotyczgcych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w §10.

§ 13.

. W postepowaniach o udzielenie zamdwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg pisemnie.

. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane w innej formie
(fax, e-mail) uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres$¢ dotarta do adresata
przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

§ 14.

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

§ 15.

1. Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamdwienia na roboty budowlane za pomocg

dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych.

2. Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt

budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,
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1.1
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.

1.6.

1.7.

1.8.
1.9

1.10.
1.11.
1.12.
1.13.
1.14.
1.15.

1.16.

1.17.

zamawiajgcy opisuje przedmiot zamowienia za pomocg programu funkcjonalno-
uzytkowego.

3. Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktorym
podaje sie przeznaczenie ukonczonych robo6t budowlanych oraz stawiane im
wymagania  techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe
i funkcjonalne.

§ 16.
1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawiera co najmniej:
nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego;
tryb udzielenia zamoéwienia;
opis przedmiotu zamowienia;
termin wykonania zamowienia;
opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkoéw;
wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
informacje o0 sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie o0so6b
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;
wymagania dotyczgce wadium — jezeli jest wymagane;
termin zwigzania ofertg;
opis sposobu przygotowywania ofert;
miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
opis sposobu obliczenia ceny;
opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert;
informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;
wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — jezeli
jest wymagane;
istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia, ogoélne warunki umowy albo wzor umowy,
jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie
zamowienia na takich warunkach;
pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.
2. W przypadku, gdy przepisy regulaminu nie stanowig inaczej, specyfikacja
istotnych warunkéw zamdwienia zawiera rowniez:
2.1.0pis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza skltadanie ofert
czesciowych;
2.2.0pis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiadac¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajgcy dopuszcza
ich sktadanie;
2.3.adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego, jezeli
zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng;
2.4.wysokos$¢ zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajgcy
przewiduje ich zwrot.
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3.

4.

Zamawiajgcy moze zagda¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czesci
zamoOwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze
podania nazw (firm) proponowanych podwykonawcow.

Zamawiajgcy moze okreslic w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, ktéra
cze$¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

§17.

Na wniosek wykonawcy zamawiajgcy przekazuje w terminie 3 dni specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia. Optata, jakiej mozna Zzgda¢ za specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia, moze pokrywac jedynie koszty jej druku oraz
przekazania.

=

§ 18.
Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikaciji
istotnych warunkéw zamédwienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢
wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pozniej niz na 3 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert - pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkoéw zamodwienia wptyngt do zamawiajgcego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
wptyngt po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzielic wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie
wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa powyzej. Tresc
zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamdéwienia, bez ujawniania zrodta
zapytania, a takze zamieszcza na stronie internetowe;.
Zamawiajgcy  jednocze$nie  przekazuje treS¢  wyjasnienia  wszystkim
wykonawcom, ktérym doreczono specyfikacje istotnych warunkéw zamdéwienia.
Zamawiajgcy moze zwotac¢ zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia;
w takim przypadku sporzadza informacje zawierajgcg zgtoszone na zebraniu
zapytania o wyjasnienie tresci specyfikacji oraz odpowiedzi na nie. Informacje
z zebrania dorecza sie niezwtocznie wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie,
przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowacC tres¢ specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang w ten sposdb modyfikacje przekazuje
sie niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje
istotnych warunkow zamoéwienia.
Zamawiajgcy przediuza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych z modyfikacji
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. O przedtuzeniu terminu
skladania ofert zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wszystkich wykonawcow,
ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.

§ 19.
Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcow wniesienia wadium
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert.
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. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w granicach od 0,5% do 3% wartoSci

zamowienia.

. Jezeli zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, okresla kwote

wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

5.1.pienigdzu;

5.2.poreczeniach bankowych;

5.3.gwarancjach bankowych;

5.4.gwarancjach ubezpieczeniowych;

5.5.Wadium wnoszone w pienigdzu wpfaca sie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.

. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na swoim rachunku

bankowym.

§ 20.

. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:

1.1. uptynat termin zwigzania oferta;

1.2.zawarto umowe w sprawie zamodwienia | wniesiono zabezpieczenie
nalezytego wykonania tej umowy;

1.3.zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamdwienia, a protesty
zostaty ostatecznie rozstrzygniete lub uptynat termin do ich wnoszenia.

. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy:

2.1.ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2.2.ktéry zostat wykluczony z postepowania;

2.3.ktdérego oferta zostata odrzucona.

. Ztozenie przez wykonawce, ktdérego oferta zostata odrzucona lub wykluczonego

z postepowania, wniosku o zwrot wadium jest rownoznaczne ze zrzeczeniem sie

przez niego prawa do wniesienia protestu.

. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je w wysokosci

whniesionej na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

. Wadium we wniesionej wysokosci przepada na rzecz Zamawiajgcego, jezeli

wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

5.1.odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach
okreslonych w ofercie;

5.2. nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

5.3.zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy.

Przetarg nieograniczony

§ 21.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na
publiczne ogtoszenie o zamowieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy.

§ 22.

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego

zamieszczajgc ogtoszenie o zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie, na wiasnej stronie internetowej, lub w prasie.
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2. Zamawiajgcy moze opublikowac¢ ogtoszenie o zamowieniu rowniez w inny sposob
umozliwiajgcy dostep do informacji o przetargu.

§ 23.

Ogtoszenie o zamowieniu, o ktérym mowa w § 22 ust. 1, zawiera co najmnie;:

1. nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

2. okreslenie trybu zamoéwienia;

3. adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia;

4. okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

5. informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

6. termin wykonania zamdwienia;

7. opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw;

8. informacje na temat wadium — jezeli zamawiajgcy zgda wniesienia wadium;

9. kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

10.miejsce i termin sktadania ofert;

11.termin zwigzania oferta;

§ 24.
Zamawiajgcy przekazuje wykonawcy specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia
nie pézniej niz w terminie 3 dni od dnia otrzymania wniosku o jej przekazanie.

§ 25.
Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty, z tym Ze termin ten nie moze byc¢ krotszy niz 7 dni
od dnia ogtoszenia.

§ 26.
Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, a jezeli zamawiajgcy zgda dokumentow potwierdzajgcych
spetnianie tych warunkéw, réwniez te dokumenty.

Negocjacje

§ 27.
Negocjacje to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym ztozenie ofert poprzedzone jest
negocjacjami warunkow umowy w sprawie zamowienia przeprowadzonymi pomiedzy
zamawiajgcym a wybranymi przez niego najlepszymi znanymi mu wykonawcami.

§ 28.

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji, przekazujgc wybranym
przez siebie wykonawcom zaproszenie do skfadania ofert oraz SIWZ wraz
z okreslonym terminem i miejscem negocjacji.

2. Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wykonawcow w liczbie zapewniajgcej
konkurencje, nie mniejszej niz 2.

3. Zapraszajgc do sktadania ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow
wniesienia wadium.
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4.

Przy przeprowadzaniu postepowania w trybie negocjacji zamawiajgcy moze
dodatkowo umiesci¢ ogtoszenie o tym postepowaniu na swojej stronie
internetowej, w swojej siedzibie w miejscu ogolnie dostepnym oraz w mediach
(prasa, radio, telewizja). Do tresci ogtoszenia odpowiednio stosuje sie zapisy
§ 23. Zamawiajgcy w ogtoszeniu okresli sposob ubiegania sie o uczestnictwo
w postepowaniu.

Zamoéwienie z wolnej reki

§ 29.

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym zamawiajgcy
udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcag

1.

Zamawiajgcy moze udzielic zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej

jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1.1.dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce:

1.1.1. z przyczyn, ekonomicznych, organizacyjnych i technicznych
o obiektywnym charakterze,

1.1.2. z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych
z odrebnych przepisdw,

1.1.3. w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej
lub artystycznej;

1.2.ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia lub jest to zwigzane z istotnym interesem
zamawiajgcego.

1.3.w prowadzonym uprzednio postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia,
postepowanie zostato uniewaznione, nie zostaty zlozone Zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamdéwienia nie
zostaty w istotny sposéb zmienione;

1.4.w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét
budowlanych ~ zamoéwien  dodatkowych,  nieobjetych ~ zamowieniem
podstawowym i nie przekraczajgcych tgcznie 50 % wartosci realizowanego
zamodwienia, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktérych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
przewidzenia, jezeli:

1.4.1. z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia
dodatkowego od zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztow lub

1.4.2. wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamowienia dodatkowego;

1.5.w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamowien uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 50 % wartosSci
zamowienia podstawowego i polegajgcych na powtdrzeniu tego samego
rodzaju zamodwien, a zamolwienie uzupetniajgce bylo przewidziane
w specyfikacji  istotnych  warunkéw  zaméwienia dla zamoéwienia
podstawowego;

1.6.w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamodwienia
podstawowego, dotychczasowemu  wykonawcy dostaw, zamowien
uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 20 % wartosci zamowienia
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podstawowego i polegajgcych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana
wykonawcy powodowataby koniecznos¢ nabywania rzeczy o innych
parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczna
lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze,
a zamowienie uzupetniajgce byto przewidziane w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia dla zamdwienia podstawowego i dotyczy przedmiotu
zamowienia w niej okreslonego;

2. Przy udzielaniu zaméwienia z wolnej reki nie obowigzujg przepisy §9, 11, 16-20,

37.

Zapytanie ofertowe

§ 30.

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajgcy kieruje
pytanie o cene do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do sktadania
ofert.

§ 31.

. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajgc
do sktadania ofert takg liczbe wykonawcéw swiadczgcych w ramach prowadzonej
przez nich dziatalnosci dostawy lub ustugi bedgce przedmiotem zamdwienia,
ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 5.

. Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert zamawiajgcy przesyta specyfikacje
istotnych warunkow zaméwienia.

. Przy przeprowadzaniu postepowania w trybie zapytania ofertowego zamawiajacy
moze dodatkowo umiesci¢ ogtoszenie o tym postepowaniu na swojej stronie
internetowej, w swojej siedzibie w miejscu ogolnie dostepnym oraz w mediach
(prasa, radio, telewizja). Do tresci ogtoszenia odpowiednio stosuje sie zapisy
§ 23. Zamawiajgcy w ogtoszeniu okresli sposob ubiegania sie o uczestnictwo
w postepowaniu.

§ 32.

. Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej
zmieniC. Nie prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny.

. Zamawiajgcy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg
oferte.

Licytacja elektroniczna

§ 33.

Licytacja elektroniczna to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym za pomocg
formularza umieszczonego na stronie internetowej, umozliwiajgcego wprowadzenie
niezbednych danych w trybie bezposredniego potgczenia z tg strong, wykonawcy
sktadajg kolejne korzystniejsze oferty (postgpienia), podlegajgce automatycznej
klasyfikaciji.

§34.
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2.1.
2.2.
2.3.
2.4.

2.5.

2.6.
2.7.

2.8.
2.9.

2.10.
2.11.
2.12.

2.13.
2.14.

2.15.

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie licytacji elektronicznej,
zamieszczajgc ogtoszenie o zamowieniu, ha swojej stronie internetowej oraz
stronie, na ktorej bedzie prowadzona licytacja.

2. Ogtoszenie o zamdwieniu, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:

nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

okreslenie trybu zamowienia;

okreslenie przedmiotu zamdwienia;

wymagania dotyczagce rejestracji i identyfikacji wykonawcéw, w tym
wymagania techniczne urzgdzen informatycznych;

sposOb postepowania w toku licytacji elektronicznej, w szczegolnosci
okreslenie minimalnych wysokos$ci postgpien;

informacje o liczbie etapdw licytacji elektronicznej i czasie ich trwania;

termin sktadania wnioskbw o dopuszczenie do udzialu w licytacji
elektronicznej;

termin otwarcia oraz termin i warunki zamkniecia licytacji elektronicznej;

opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkoéw;

informacje o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczyé
wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

termin zwigzania ofertg;

termin wykonania zamowienia;

wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia, albo ogolne warunki umowy, bgdz wzor

umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w

sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach;

adres strony internetowej, na ktérej bedzie prowadzona licytacja
elektroniczna.

§35

1. Zamawiajgcy wyznacza termin skfadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w licytacji elektronicznej nie krotszy niz 7 dni od dnia ogtoszenia.

2. Zamawiajgcy dopuszcza do udziatu w licytacji elektronicznej i zaprasza do
skladania ofert wszystkich wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu
w postepowaniu, okreslajgc w zaproszeniu termin zwigzania ofertg wykonawcy,
ktéry zaoferuje najnizszg cene.

3. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcdw wniesienia wadium, w terminie przez
niego okreslonym, nie pozniej jednak niz przed uptywem terminu otwarcia licytacji
elektronicznej. Przepisy §19 i §20 stosuje sie odpowiednio.

4. Zamawiajgcy otwiera licytacje elektroniczng w terminie okreslonym w ogtoszeniu
0 zaméwieniu, z tym ze termin ten nie moze byé krétszy niz 5 dni od dnia
przekazania wykonawcom zaproszenia do skfadania ofert.

§36.
Zamawiajgcy i wykonawcy od momentu otwarcia do momentu zamkniecia licytacji
przekazujg wnioski, oswiadczenia i inne informacje drogg elektroniczna.

§37.
1. Oferte sktada sie w postaci elektronicznej.
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Oferty sktadane przez wykonawcow podlegajg automatycznej klasyfikacji na
podstawie ceny.

Oferta ztozona w toku licytacji przestaje wigzac¢, gdy inny wykonawca ztozyt oferte
korzystniejszg.

§38.
Licytacja elektroniczna moze by¢ jednoetapowa albo wieloetapowa.
Zamawiajgcy moze, jezeli zastrzegt to w ogtoszeniu, po zakonczeniu kazdego
etapu licytacji elektronicznej nie zakwalifikowa¢ do nastepnego etapu licytacji
elektronicznej tych wykonawcow, ktorzy nie ztozyli nowych postgpien, informujgc
ich o tym niezwtocznie.
W toku kazdego etapu licytacji elektronicznej zamawiajgcy na biezgco przekazuje
wszystkim wykonawcom co najmniej informacje o najkorzystniejszej cenie, z tym
ze do momentu zamkniecia licytacji elektronicznej nie ujawnia informaciji
umozliwiajgcych identyfikacje wykonawcow.

§39.
Zamawiajgcy zamyka licytacje elektroniczng:
1.1.w terminie okreslonym w ogtoszeniu;
1.2.jezeli w ustalonym w ogtoszeniu okresie nie zostang zgtoszone nowe
postgpienia lub
1.3. po zakonhczeniu ostatniego, ustalonego w ogtoszeniu etapu.
Bezposrednio po zamknieciu licytacji elektronicznej zamawiajgcy podaje, pod
ustalonym w ogtoszeniu o zaméwieniu adresem internetowym, nazwe (firme) oraz
adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene.

Wybor najkorzystniejszej oferty

§ 40.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznoéci, w formie pisemnej (nie dotyczy
aukciji elektronicznej).
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

§ 41.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena
nie jest jedynym kryterium wyboru.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli
przedmiot zamdwienia jest podzielny i zostato to przewidziane w SIWZ.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe
na jedng lub wiecej czesci zamdwienia, chyba Zze zamawiajgcy okresli
maksymalng liczbe czesci zamowienia, na ktére oferty czesciowe moze ztozy¢
jeden wykonawca.

§42.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub
wycofaé oferte.
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. Oferte zlozong po terminie zwraca sie bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

§43

. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w specyfikaciji
istotnych warunkéw zamowienia, jednak nie dtuzej niz 60 dni.

. W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 30 dni.

. W przypadku przedtuzenia okresu zwigzania Wykonawca zobowigzany jest do
przedtuzenia okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
Z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertq.

. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

§ 44.

. Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznaé sie przed uptywem terminu otwarcia
ofert.

. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich
skfadania, z tym , ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich
otwarcia.

. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,
a takze wszystkie informacje podlegajgce ocenie w kryteriach wyboru oferty.

. Informacje, o ktérych mowa w wust. 2 i 3, przekazuje sie niezwlocznie
wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§ 45.

. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz,
z zastrzezeniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

. Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwilocznie zawiadamiajgc o tym wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

§ 46.

. Zamawiajgcy poprawia omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujacy
sposéb:

1.1.w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

1.1.1. jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz
liczby jednostek miar, przyjmuje sie, Ze prawidlowo podano liczbe
jednostek miar oraz cene jednostkowa,

1.1.2. jezeli cene jednostkowg podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje
sie, ze prawidlowo podano liczbe jednostek miar i ten zapis ceny
jednostkowej, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

1.2.w przypadku sumowania cen za poszczegolne czesci zamodwienia:

1.2.1. jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czesci zamowienia,

przyjmuje sie, Ze prawidtowo podano ceny za cze$ci zamowienia,
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1.2.2. jezeli cene za czesS¢ zamdwienia podano rozbieznie stownie i liczba,
przyjmuje sie, ze prawidlowo podano ten zapis, ktéry odpowiada
dokonanemu obliczeniu ceny,

1.2.3. jezeli ani cena za czes¢ zamowienia podana liczbg, ani podana stownie
nie odpowiadajg obliczonej cenie, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano
ceny za czes¢ zamowienia wyrazone stownie;

1.3.w przypadku oferty z ceng okreslong za caty przedmiot zamdwienia albo jego
cze$¢ (cena ryczattowa):

1.3.1. przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene ryczattowg bez wzgledu na
sposa6b jej obliczenia,

1.3.2. jezeli cena ryczattowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczattowej
podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtowa cene ryczattowg podang
stownie,

1.3.3. jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczattowych, przyjmuje
sie, ze prawidtowo podano poszczegdlne ceny ryczattowe.

. Zamawiajgcy poprawiajgc omyitki rachunkowe zgodnie z ust. 1 uwzglednia
konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

§ 47.

. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1.1.jest niezgodna z regulaminem;

1.2.jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia;

1.3.jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

1.4.zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia;

1.5.zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;

1.6.zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdrych nie mozna poprawi¢
na podstawie § 46, lub btedy w obliczeniu ceny;

1.7.wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny;

1.8.jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

1.9. Wykonawca nie zgodzit sie na przedtuzenie terminu waznosci oferty.

. Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia wykonawce, kitérego oferta zostata

odrzucona podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 48.

. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos$é
ceny.

. Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegolnoséci oszczedno$¢ metody wykonania zamowienia, wybrane
rozwigzania techniczne, wyjgtkowo sprzyjajgce warunki wykonywania zamoéwienia
dostepne dla wykonawcy, oryginalnos¢ projektu wykonawcy oraz wptyw pomocy
publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezel
dokonana ocena wyjasnieh potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.
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§ 49.

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszgce sie do
przedmiotu zamodwienia, w szczegodlnosci jakosc, funkcjonalnosc¢, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie
oddziatywania na sSrodowisko, koszty eksploatacji, serwis, wptyw sposobu
wykonania zamoéwienia na rynek pracy w miejscu wykonywania zamowienia oraz
termin wykonania zamoéwienia.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

4. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium
oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, Ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa
wykonawcoéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§ 50.
O wyborze oferty zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty w postepowaniu.

§ 51.

1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1.1.w prowadzonych postepowaniach nie ztozono przynajmniej jednej oferty nie
podlegajgcej odrzuceniu.

1.2.W postepowaniu w trybie zapytania ofertowego wptyneto mniej niz dwie oferty
nie podlegajgce odrzuceniu;

1.3.cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

1.4.wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie
zamawiajgcego., czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

1.5.postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej
umowy w sprawie zamdéwienia.

2. Jezeli zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢é sktadania ofert czesciowych, do
uniewaznienia w czesci postepowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 1
stosuje sie odpowiednio.

3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia zamawiajgcy
zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty.

§ 52.
1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz
3 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pozniej jednak niz
przed uptywem terminu zwigzania ofertg.
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. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg
przestanki, o ktorych mowa w § 51 ust 1.

Dokumentowanie postepowan

§ 53.

. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia zamawiajgcy

sporzgdza pisemny protokot postepowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej

,protokotem”, zawierajgcy co najmniej:

1.1. opis przedmiotu zamowienia;

1.2.informacje o trybie udzielenia zamowienia;

1.3.informacje o wykonawcach;

1.4.cene i inne istotne elementy ofert;

1.5.wskazanie wybranej oferty.

. Oferty, opinie biegtych, oSwiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty

i informacje skfadane przez zamawiajgcego i wykonawcoéw oraz umowa

w sprawie zamowienia stanowig zatgczniki do protokotu.

. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny.

. Nie ujawnia sie informaciji:

4.1.stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie skfadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w § 41 ust. 3;

4.2.dotyczgcych indywidualnej oceny ofert przez cztonkdw komisji, z wyjgtkiem
informacji zamieszczonych w protokole;

4.3. stanowigcych tajemnice handlowg zamawiajgcego.

§ 54.

. Zamawiajgcy przechowuje protokét wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w sposob gwarantujgcy
jego nienaruszalnosc.

. Zamawiajgcy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich
wniosek, ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory,
programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

Umowy

§ 55.

. Do umoéw w sprawach zamowien, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie przepisy
Kodeksu Cywilnego, jezeli przepisy regulaminu nie stanowig inacze;j.

. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej chyba,
ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegodinej.

. Umowy sg jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informaciji publiczne;.
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§ 56.
1. Zakres sSwiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
2. Umowa jest niewazna w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu
zamowienia zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamaodwienia.

§ 57.
Wykonawcy, o ktorych mowa w § 8 ust. 1, ponoszg solidarng odpowiedzialnosc za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 58.
Umowe zawiera sie w zasadzie na czas oznaczony, a na wniosek komisiji
przetargowej zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego na czas nieoznaczony,
jezeli przemawia za tym interes zamawiajgcego.

§ 59.
Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba Zze koniecznosé
wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te sg korzystne dla
Zamawiajgcego.

§ 60.
1. Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zwanego dalej ,zabezpieczeniem”.
2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem,
zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwaranciji jakosci.

§ 61.

1. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub

w kilku nastepujgcych formach:

1.1. pienigdzu;

1.2. poreczeniach bankowych;
1.3.gwarancjach bankowych;
1.4.gwarancjach ubezpieczeniowych.

2. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na
rachunek bankowy wskazany przez zamawiajgcego.

3. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

4. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu,
zamawiajgcy zwraca w wysokosci wniesionej na rachunek bankowy wskazany
przez wykonawce.

§ 62.
1. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w § 61 ust. 1.
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. Zmiana formy =zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

§ 63.

. Wysokosc¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano cene
jednostkowg lub ceny jednostkowe.

. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej podane;j
w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy.

. Jezeli okres realizacji zamdwienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgodg
zamawiajgcego, moze byc¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za czesciowo
wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest
obowigzany wnies¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

. Zamawiajgcy wptaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu,
w ktérym dokonuje zaptaty faktury.

. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 3, wniesienie petnej wysokoSci
zabezpieczenia nie moze nastgpi¢ pdzniej niz do potowy okresu, na ktory zostata
zawarta umowa.

§ 64.

. Zamawiajgcy, na pisemny wniosek wykonawcy zwraca zabezpieczenie, jednak
nie wczesniej niz w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania
przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub
gwaranciji jakosci nie moze przekraczac¢ 30% wysokos$ci zabezpieczenia.

. Kwota, o ktorej mowa w ust. 2, jest zwracana na pisemny wniosek wykonawcy
jednak nie wczesniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi za wady lub
gwarancji jakosci.

Protest

§ 65.

. Wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu, czynnosci podjetych przez
Zamawiajgcego w toku postepowania oraz w przypadku zaniechania przez
Zamawiajgcego czynnosci, do ktorej jest obowigzany na podstawie niniejszego
regulaminu, mozna wnie$¢ protest do zamawiajgcego.

. Protest wnosi sie w terminie 3 dni od dnia, w ktérym powzieto lub mozna byto
powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
Protest uwaza sie za wniesiony z chwilg, gdy dotart on do zamawiajgcego w taki
Sposob, ze mogt zapoznac sie z jego trescia.

. W przypadku wniesienia protestu dotyczgcego tresci ogtoszenia lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia zamawiajgcy moze przedtuzyc
termin skfadania ofert.

. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
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. Zamawiajgcy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot
nieuprawniony.

. Protest powinien wskazywa¢ oprotestowang czynnosS¢ Ilub zaniechanie
zamawiajgcego, a takze zawiera¢ zgdania wobec zamawiajgcego, zwiezte
przytoczenie zarzutow oraz okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych
wniesienie protestu.

§ 66.
. W przypadku wniesienia protestu po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia
protestu.
. O zawieszeniu biegu terminu 2zwigzania ofertg zamawiajgcy informuje
niezwtocznie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Zamawiajagcy w dowolnym
czasie, jednak nie pdzniej niz na 7 dni przed uptywem waznosci wadiéw, wzywa
wykonawcéw, pod rygorem wykluczenia z postepowania, do przedtuzenia
waznosci wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbedny do
zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy, po ostatecznym
rozstrzygnieciu protestu.
. Kopie wniesionego protestu zamawiajgcy niezwtocznie przekazuje wykonawcom
uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, a jezeli protest
dotyczy tresci ogtoszenia lub postanowien specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, zamieszcza jg rowniez na stronie internetowej, na ktorej jest
udostepniana specyfikacja,

§ 67.
. Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy przed uptywem terminu sktadania
protestu, a w przypadku ziozenia protestu do czasu jego ostatecznego
rozstrzygniecia.
. Od oddalenia lub odrzucenia protestu nie przystuguje odwotanie.

§ 68.

. Zamawiajgcy rozstrzyga jednoczesnie wszystkie protesty dotyczace:

1.1.tresci ogtoszenia,

1.2. postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamaowienia,

1.3.wykluczenia wykonawcy 2z postepowania o udzielenie zamowienia,
odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty - w postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji i zapytania
0 ceneg, - w terminie 2 dni od uptywu ostatniego z termindéw na wniesienie
protestu.

. Protest inny niz wymieniony w ust. 1 zamawiajgcy rozstrzyga w terminie 2 dni od

dnia jego wniesienia.

. Brak rozstrzygniecia protestu w terminach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, uznaje sie

za jego oddalenie.

. Rozstrzygniecie protestu zamawiajgcy przekazuje wszystkim wykonawcom,

a jezeli protest dotyczy tresci ogtoszenia lub postanowien specyfikacji istotnych

warunkéw zamowienia, zamieszcza go na stronie internetowej, na ktérej jest

udostepniana specyfikacja.

. W przypadku uwzglednienia protestu zamawiajgcy powtarza oprotestowang

czynnosc lub dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechanej:
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5.1. niezwtocznie - jezeli uwzglednit wszystkie zgtoszone zgdania;
5.2.po ostatecznym rozstrzygnieciu protestu - jezeli co najmniej jedno ze
zgtoszonych zgdan nie zostato uwzglednione.
6. O powtdrzeniu lub dokonaniu czynnosci zamawiajgcy informuje niezwiocznie
wszystkich wykonawcow.

Metodyka wszczynania postepowan o zamowienie

§ 69.

1. Kierownik komorki organizacyjnej sktada wniosek o zamdwienie do kierownika
zamawiajgcego. Wniosek zawiera:
1.1. Opis zaméwienia (materiat, ustuga, robota budowlana) wraz z okresleniem

kodu CPV;

1.2. Wartos¢ zamowienia;

2. Kierownik zamawiajgcego przekazuje zatwierdzony wniosek do komisji
przetargoweyj;

3. Komisja przetargowa proponuje tryb realizacji zamdwienia, opracowuje
ogtoszenie, SIWZ i wykonuje czynnosci zgodnie z Regulaminem Prac Komisji
Przetargowe.

Postanowienia koncowe

§70
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 pazdziernika 2009r.
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